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[bookmark: _Toc497234049][bookmark: _Toc450922081][bookmark: _Toc451182946][bookmark: _Toc456967404]第一部分 前言
为实现“多让数据网上跑，少让群众路上走”的不见面审批目的，我们开发了  “无锡市卫生计生行政许可网上申报系统”。本系统适用于无锡市卫生计生所有行政许可审批事项，为无锡地区老百姓提供行政许可网上申报的服务，可进一步提高办证申请和审批的效率。系统包括：医疗机构设置许可、医疗机构执业登记、医疗广告许可、医疗机构麻醉药品、一类精神药品购用印鉴卡许可、母婴保健专项技术服务执业许可、放射诊疗建设项目执业危害预评价审核、放射诊疗防护设施竣工验收、放射诊疗资质认定、消毒产品生产企业卫生许可、涉及饮用水卫生安全产品卫生许可、饮用水供水单位建设项目设计卫生审查、饮用水供水单位建设项目竣工卫生许可、饮用水供水单位卫生许可、公共场所建设项目卫生审查、公共场所卫生许可等服务。具体申办流程如下：


（在线申报流程图）
[bookmark: _Toc497234050]第二部分 网上注册/登录
1、 登录地址：http://www.jszwfw.gov.cn/
登录界面如下图所示：
[image: ]
2、 网站注册
（1）如下图，点击首页面右上角的“马上注册”按钮，进入注册界面。
[image: ]
（2）如下图，根据界面提示输入相关注册信息，输入完成后点击下一步按钮。
[image: ]
（3）如下图，点击“实名认证”按钮
[image: ]
（4）如上图，在账号设置界面，点击实名认证，界面显示了6种认证方式，可任选一种进行实名认证。
[image: ]
3、 网站登录
网站登录有三种方式，采用其中一种即可，具体操作如下：
（1）直接输入用户名、密码登录：在网站首界面左上方输入用户名、密码进行登录。
（2）使用“江苏政务服务网手机APP”扫码登录：点击下图中标出的“扫码登录在这里”，用手机扫描界面上的二维码登录即可。
[image: ]
[image: ]
（3）用支付宝、我的南京账号等第三方系统登录：点击首页右上角的“你好，请登录”，界面显示各系统的登录图标，如下图所示，点击相关图标后，系统自动打开相关登录页面，如点击支付宝账号，系统自动打开支付宝登录页面，在该页面输入支付宝的用户名、密码即可登录。
[image: ]
[bookmark: _GoBack][image: ]
[bookmark: _Toc497234051]第三部分 网上申报流程
[bookmark: _Toc497234052]3.1 操作说明
1、本章主要介绍无锡市卫计委提供的各许可事项的申请步骤及操作说明。
2. 目前无锡市卫计委共提供32个可申请事项，操作步骤均类似，本章以“医疗广告许可”为例进行说明，其余事项不再做说明。

[bookmark: _Toc497234053]3.2 网上申报
1、登录网站后，如下图所示，点击左上角的“省级”，在下拉界面中点击“无锡市”。
[image: ]
2、如下图，先点击左上方的“法人服务”-> 再点击“按部门” -> 最后点击“市卫计委”，此时界面显示所有市卫计委可申请的权力事项。
[image: ]
3、如上图，点击 “医疗广告许可”，进入医疗广告业务列表，界面显示如下。
[image: ]
4、如上图，点击图中标出的“医疗广告许可”，进入办事指南，界面显示如下。
[image: ]
5、如上图，点击“在线办理”按钮，进入申报界面。
[image: ]
6. 如上图，根据界面提示输入相关信息，录入完成后，点击下一步按钮，进入相关材料上传界面，界面显示如下。
[image: ]
7. 如上图所示，上传相关材料，其中材料名称后标注【必须上传】的，代表该材料必须上传，若未标注，则上传或不上传均可。
8. 材料均上传完成后，勾选上图中标出的我承诺前的复选框，勾选后，提交按钮才可点击。
9. 所有信息都确认录入完成后，点击提交按钮，出现如下界面，代表提交成功。
[image: ]

[bookmark: _Toc497234054]第四部分 常见问题解决
[bookmark: _Toc497234055]4.1登录后，需要进行实名认证，如何操作。
（1）在登录首页面，点击左上角灰色的“账户设置”按钮，进入账户设置界面。
[image: ]
(2) 如下图，在账户设置界面，点击“实名认证”，在右边显示的6种认证方式中任选一种进行认证。
[image: ]

[bookmark: _Toc497234056]4.2申报相关事项时，在相关材料上传界面，发现之前的信息有误 ，需修改。
（1）在相关材料界面点击返回，即可切换到信息录入界面，如下图。
[image: ]
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