医疗机构执业许可证补发办理指南

受理地点：无锡市观山路199号市民中心12号楼一楼政务服务大厅H区卫健委窗口

办理时间：工作日上午 9:00-12:00，下午 13:00-17:00，法定节假日除外

联系电话：0510-81825601
法定办理时限：20个工作日    
承诺办理时限：1个工作日
是否收费：不收费
 本办理指南所援引的主要依据：（详细条款内容请详阅附录A） 
1：《医疗机构管理条例》第二十三条第二款。

事项审批的条件：

	申报本
部门审
批前需
要到其
他部门
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	事项审
批的必
要条件
	持有有效《医疗机构执业许可证》。



事项审批的程序及相关工作：
	步骤
	申请人和部门要做的事情

	申请和受理
	申请人把下列申请资料递交至市政务服务中心卫生健康委窗口：
1. 医疗机构执业许可证补发申请表；

2. 委托办理的，提供委托书。



医疗机构执业许可证补发流程图
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申办过程中应注意的常见问题：

1：为非本部门受理的对象；

2：未详细阅读办事指南和查阅示范文本，材料明显不全就急于申请。
附录A
本办理指南所援引的依据

设定审批的依据
1：《医疗机构管理条例》第二十三条　
《医疗机构执业许可证》不得伪造、涂改、出卖、转让、出借。
《医疗机构执业许可证》遗失的，应当及时申明，并向原登记机关申请补发。
无锡市卫生健康委员会

行政许可申请表

申请项目   医疗机构执业许可证补发  
申请机构                 （盖章）       
申请日期                       

   无锡市卫生健康委员会制
填表说明

一、本表用于申请补发医疗机构执业许可证。

二、填写此表前，请认真阅读有关法律、法规及申报受理的规定。

三、本申请表的内容应当准确完整，不得涂改，否则无效。所附材料均使用A4规格纸打印（建议中文用宋体小4号字，英文用12号字）或复印。

四、申请表和所附材料应提交至无锡市政务服务中心卫生健康委窗口。 
医疗机构执业许可证补发申请表
	 医疗机构名称
	

	组织机构代码
	

	申请补发内容
	医疗机构执业许可证□       医疗机构执业许可证副本□

	申请原因说明：


	所附材料：（请在所提供材料前的□内打“√”）

□ 1、医疗机构执业许可证补发申请表；
□ 2、委托办理的，提供委托书。


	本申请表中所申报的内容及所附材料均真实、合法、有效，符合国家有关规范、标准和规定。如有不实之处或侵权行为，愿负相应的法律责任，并承担由此所造成的一切后果。

	
	
	
	    申请单位(盖章)
	

	
	
	
	 年   月   日
	

	
	
	
	  
	

	审核人意见
	
	
	
	  
	

	
	
	
	
	年    月   日    
	


委托代理书
兹委托代理人           在  无锡市卫生健康委员会行政审批处办理  医疗机构执业许可证补发事宜。
授权范围：
□1、接受卫生行政部门依法告知的权利。

□2、提交申请表及申请资料补充、补正、更正的权利。

□3、卫生行政许可审查中的陈述、申辩的权利。

□4、签收            许可证（含文书）的权利。

□5、其他权利                              。

委托期限自    年   月   日至    年   月   日。

代理人姓名：                

联系电话（传真）：                手机：

代理人身份证复印件：

代理人（签字）：

年  月  日 

委托人（法定代表人或业主签字、单位公章）：

年  月  日
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