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广东省高级政工师网上申报管理综合平台用户操作手册

一、系统概述

广东省高级政工师网上申报管理综合平台是一套以规范高级政工师申报管理流程，实现高级政工师信息管理数

字化、工作制度化、档案电子化为目的，精心研发的一个系统。它可以方便、快捷地完成高级政工师申报工作的录

入、管理、统计、考核、查询等一系列工作，可以自动生成高级政工师评审申报表格。该系统对提升高级政工师申

报管理水平、提高行政效能具有重要的意义和作用。

二、管理员分类

系统管理层级分别对应申报表中的：单位、县（县级市、区）、市（系统）三个审核层级。

单位账号（以下简称“三级账号”）具有：审核、修改、填写功能。（由县（县级市、区）账号和系统（省直、

中央驻粤）账号负责开通）

县（县级市、区）账号（以下简称“二级账号”）具有：账号管理、审核、修改、填写、新建账号功能。（账号

由省职评办统一开通）

市（系统）账号（以下简称“一级账号”）分为两种，分别是地市（21 个地市）账号（以下简称“一级（市）账
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号”）以及系统（省直、中央驻粤）账号（以下简称“一级（系统）账号”）。具有：账号管理、审核、修改、填写功

能，一级（系统）账号具有新建功能。（账号由省职评办统一开通）

图 2-1-1 纸质申报表中的单位盖章页

三、申报流程

根据市、系统管理层级的不同需求，现分为 2种申报流程。
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1.个人申报→本单位审核→县（县级市、区）审核→市审核→报送省级

2.个人申报→本单位审核→系统（省直、中央驻粤单位）审核→报送省级

具体流程如下；

图 3-1-1 申报流程图
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四、 系统操作篇

（一）用户登录

打开浏览器 ，输入 http://app.southcn.com/zhenggongshi/new/user/ 进入广东省高级政工师网上申报管理综合平台首

页，或通过广东文明网（http://gd.wenming.cn/）首页第三屏横幅点击进入系统。

图 4-1-1 广东文明网系统所在位置页面
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打开首页后点击“管理人员登录”，进入管理人员登录页面。

图 4-1-2 系统首页
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图 4-1-3 登录页面

输入账号、密码、手机号码和验证码可以登录本系统。无本单位账号的请联系上级主管部门（二级账号、一级

（系统）账号）新建本单位审核账号。

（二）绑定手机

登录框
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未绑定手机用户点击页面右方绑定框的蓝色按钮“马上绑定”，进入绑定页面，如图 4-2-2。

图 4-2-1 登录页面

绑定框
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图 4-2-2 绑定页面

输入账号、密码、手机号码和验证码可以绑定手机。

（三）密码管理
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1.初次登陆修改密码。用户初次登录系统后请尽快修改密码，可以通过登录页面首页的“修改密码”链接进行密

码重置。

图 4-3-1 修改密码

点击“修改密码”进入密码修改页面，直接输入新密码，进行密码修改。
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图 4-3-2 密码修改页面

2.忘记密码。

一级账号忘记密码时需联系省职评办进行密码重置。

二级账号忘记密码时需联系所属一级账号管理员进行密码重置。

三级账号忘记密码时需联系所属二级账号管理员进行密码重置。

密码重置页面由登录首页（图 4-3-3）的“管理员信息管理”按钮点击进入下属账号管理页面（图 4-3-4），选择

找回密码的账号，点击“修改”，进入下属账号信息修改页面（图 4-3-5），通过“修改密码”和“确认密码”对该账号密
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码进行重置，重置后的密码即为新密码。

图 4-3-3 一级、二级账户登录页面首页
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图 4-3-4 下属账号管理页面

图 4-3-5 下属账号信息修改页面
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（四）账号管理

1.新建账号。一级（系统）账号和二级账号具有新建单位账号的功能。用户登录系统进入首页（图 4-3-3）主

菜单，点击页面右上角“新增管理员”，增加本账号下属单位账号。

点击“新增管理员”后进入管理员注册页面。根据需要为下属单位设立账号。如下图是惠州市惠东区新增管理员

的页面。填写完注册信息后，点击“注册”即完成注册功能。

图 4-4-1 资料录入页
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2.下属账号管理。一级、二级账号具有账号管理功能。可以对本单位下属账号进行修改、密码重置的功能。一

级、二级账号登录系统后点击首页“管理员信息管理”按钮（图 4-3-3），进入账户管理页面（图 4-4-2）。

图 4-4-2 下属账号管理页面

在账户管理页面可以看到本账号下属账号的情况，点击“删除”可以删除这个下属账号，点击“修改”，进入账号

信息修改页面（图 4-4-3）。在账号信息修改页面，可以对单位名称、所属主管单位和所属区、账号密码进行修改。
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图 4-4-3 账号信息修改页面

（五）资料审核

一级、二级、三级账号均具有资料审核功能。进入首页后点击“申报人员信息”进入申报人员管理页面（图 4-5-1），

选择当年度申报人员信息页面查看当年度申报人员的信息。
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图 4-5-1 申报人员信息页面

如图所示，点击“详细”可查看该申报人员的详细资料（图 4-5-2）。审核人员逐项审查该申报人员的信息，三级

审核员主要负责核对申报人员信息的真实性进行审核；二级审核员和一级审核员主要负责对申报人员是否符合高级

政工师评审条件进行审核。审核未完成前，审核人员可以对编辑框内的内容进行修改补充。审核完成后，审核人员

点击审核框内的内容，选择审核状态（图 4-5-3）。确定审核状态后，在弹出的对话框内点击“是”（图 4-5-4）。如果

审核不通过，需在弹出的对话框内（图 4-5-5）输入不通过的原因。
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图 4-5-2 申报人员详细信息
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图 4-5-3 申报人员详细信息

图 4-5-4 审核操作确定按钮

图 4-5-5 审核操作确定按钮
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图 4-5-6 审核不通过原因告知短信

（六）材料下载

一级、二级、三级管理人员对某申报人的资料审核全部通过后（点击“审核通过”后方可打印材料），在三级

账号下该申报人详细资料页（图 4-6-1），点击“下载表格”，即可下载该申报人员的表格，检查无误后打印出来逐

级上报。
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图 4-6-1 申报人详细资料页
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